GUIDE D’UTILISATION
ET
DE PARAMETRAGE

1. Ouvrez votre logiciel Skype et vérifiez que votrebeam et votre casque-micro
fonctionnent bien en cliquant dans votre menu 4l©utla fonction « Options »
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Capturer une image
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0 En savoir plus sur la configuration de votre webcam

% Achetez une webcam dans la boutique Skype
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Fermez cette fenétre puis cliquer sur « ajoutezamact »
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i1~ Tapez le pseudonyme ou le numéro de l'utilisateur a joindre (sans oublier l'indicatif pays/région) -

- 2 Connects 13 869 452 personnes connectées

L’avocat apparait alors dans votre liste de constda couleur verte indique gqu'’il est « en
ligne » et prét a s’entretenir avec vous.
2. Pour entrer en contact avec lui, cliquer une farssen profil. Une fenétre s’ouvre

avec |'apparition de deux logc -
Vous pouvez choisir de tchater (dialoguer par @w#c votre interlocuteur) ou dialoguer en
visioconférence.

3. Pour la visioconférence, il vous suffit de cliqser le logo représentant un téléphone
vert en bas de votre écran. L’avocat est prévemwpea sonnerie qui I'informe que
vous tentez de le joindre. Dés qu’il décroche, yomsvez entamer votre consultation.

4. L'avocat gere lui-méme la consultation et met l@me un terme a I'entretien, nous
n’intervenons plus a cet instant de I'échange.
Comportez vous comme dans le cadre d’'un entre¥iens pourrez transmettre des
fichiers (pieces de dossier numérisées) au courbedaetien si 'avocat vous le
demande. Profitez-en pour prendre ses coordonffi@edeapoursuivre éventuellement
vos entretiens ultérieurement. Naturellement, vpaavez utiliser chaque fois que
vous le souhaiterez le module de tchat géré p#elsirvous le désirez.

Bonne utilisation et bon tchat juridique !
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